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本人郑重声明：所呈交的论文是本人在导师的指导下独立进行研究所取得的研究成果。除了文中特别加以标注引用的内容外，本论文不包含任何其他个人或集体已经发表或撰写的成果作品。对本文的研究做出重要贡献的个人和集体，均已在文中以明确方式标明。本人完全意识到本声明的法律后果由本人承担。
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摘要（黑体小2）
摘要正文下空一行顶格打印“关键词”款项，每个关键词之间用“；”分开，最后一个关键词不打标点符号，英文摘要应另起一页。(宋体小4 )
关键词（黑体小4）：关键词1；关键词2；关键词3；关键词4（宋体小4）
ABSTRACT(Times New Roman 小2加粗)
You can use google translation, youdao translation, baidu translation to help you, but please read the English version carefully, make sure that there is no obvious mistake in your ABSTRACT. Please pay attention to the punctuation marks! (Times New Roman 小4号)
Key words（Times New Roman体小4 加粗）: key word 1; key word 2; key word 3; key word 4（Times New Roman体小4 加粗）
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第1章  亲爱的同学们（黑体小二，段前0.8行，段后0.5行）
1.1一级标题用黑体4号

标题要简明扼要，不要使用标点符号，标题顶格，不用首行缩进。

章节标题是前0.8行后0.5行，单倍行距，章节里面的各级标题是前0.5行后0.5行，单倍行距。标题以外的前后都是0，行距为23磅。（宋体小4，正文行间距固定为23磅，字符间距为标准）
1.1.1二级标题用黑体小4号

内容还是宋体小4号，段前段后都为0，行距23磅。

1.1.1.1三级标题用黑体小4号

跟前面的一样。可以使用格式刷。
1.1.1.2如果有的话，标题最多也是到这个级别了

如果下面还有分层次叙述，先用123，在用（1）（2）（3），最后用①②③。应该没有再往后的了。
1.1.2二级标题用黑体小4号

一般情况下，写了1.1.1，就默认为至少还有1.1.2。
1.2一级标题用黑体4号
第2章再说怎么设置页眉页脚。
第2章  请认真写论文
2.1 标题还是黑体4号
2.1.1如何插入不同的页眉（黑体小四）
首先，要学会强制分页。我使用的是Microsoft office 2013版本，界面和office07和office10差不多。分页的话要插入分隔符。在“页面布局”里有“分隔符”，选择“下一页”。比如第2章和第1章的页眉不一样，所以在“第2章”的第字前面插入“下一页”分隔符。之后插入页眉，插入页眉后有个选项“链接到前一条页眉”，把这个取消即可插入不同的页眉。（宋体小4，正文行间距固定为23磅，字符间距为标准）
2.1.2如何插入不同的页脚

页脚就是页码，中文摘要和ABSTRACT的页码分别为罗马数字Ⅰ和Ⅱ。正文的页码是阿拉伯数字。封面、原创性声明和目录不需要页码。
跟页眉类似，在“插入”里选择“页码”就可以了，然后选择“设置页码格式”，在中文摘要那一页先取消选择“链接到前一条页脚”，再选择“I II”这种格式，然后选择“起始页码”从1开始。之后在目录那里取消“链接到前一条页脚”，在第1章那里就选择“1 2”这种格式，然后选择“起始页码”从1开始。

2.1.3不会就百度，多练习
方法教你们了，可以试着自己练习，不懂可以百度。熟悉运用office软件现在也是入职的基本技能要求之一。
2.2如何生成目录（黑体四号）
2.2.1打开“大纲试图”
首先，打开“大纲试图”，里面可以标记文本的大纲级别。“第1章”“致谢”“参考文献”标记为1级，“1.1”“1.2”“2.1”等标记为2级，依次类推。所以最好不要在你们学姐或学长的论文上修改，会比你新建Microsoft word文档更辛苦。
2.2.2自动生成目录

Office2013是在“引用”中有“目录”选项，里面选择自动生成目录，之后按照要求调整目录里的格式即可。如果更改了内容，记得更新目录。

图2.2□进入Symbol操作界面（宋体小四）
表2.1□Altera可提供的基本宏功能单元
	类 型
	描 述

	算术组件
	包括累加器、加法器、乘法器和LPM算术函数

	门
	包括多路复用器和LPM门函数

	I/O组件
	包括时钟数据恢复（CDR）、锁相环（PLL）、双数据速率（DDR）、千兆位收发器块（GXB）、LVDS收发器和发送器、PLL重新配置和远程更新宏功能模块

	存储器
	包括FIFO Partitioner、RAM和ROM宏功能模块

	存储组件
	存储器、移位寄存器宏模块和LPM存储器函数


（第m章的第n个表就标示为：表m.n xxxx表，表标题中文宋体小4号、数字及字母Time New Roman小4号，表内容宋体或Time New Roman体小4）
第3章  要有案例
3.1引用注意事项（黑体四号）
3.1.1引用一定要标明（黑体小四）
引文标示应全文统一，采用方括号上标的形式置于所引内容最末句的右上角，引文编号用阿拉伯数字置于半角方括号中，用小4号字体，如：“……内容[
]”。后文参考文献的顺序与你引用的顺序保持一直。各级标题不得使用引文标示。正文中如需对引文进行阐述时，引文序号应以逗号分隔并列排列于方括号中，如“文献[1，2，6-9]从不同角度阐述了……” （宋体小4，正文行间距固定为23磅，字符间距为标）
3.1.2怎么插入脚注

引文要对应脚注。在“引用”里有“插入脚注”，默认生成的只有阿拉伯数字123等，自己把方括号补上。脚注用宋体/Times New Roman 的5号字体。

3.2提醒

3.2.1再次提醒，引用一定要表明

你们的论文明年4月底都要进行查重，所以一定要注意自己的重复率。

3.2.2参考文献以指导手册的要求为准

首先，参考文献里都是英文标点。

其次，每个标点后都空一格。

最后，每条参考文献都以“.”结尾

结束语

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。（宋体小4，正文行间距固定为23磅，字符间距为标准）。
参考文献(黑体小2)
[1] 李春兰. 基础会计英语[M]. 武汉: 武汉大学出版社, 2015: 104. ( 宋体小4)
致谢
别照抄你们学姐或学长的，名字都不带改的。一定要有“论文从选题、开题报告、撰写论文提纲到初稿、二稿、三稿、最终定稿都是在我导师某某的指导下完成的”这样的字句，以呼应前面的“原创性申明”。（宋体小4，正文行间距固定为23磅，字符间距为标准）。
附  录
附录A:XXXXXXXXXX 

……
附录B:XXXXXXXXXXXXX

……
签名：手写


手写日期：答辩后一天





签名：手写


手写日期：答辩后一天








[�] 李春兰. 基础会计英语[M]. 武汉: 武汉大学出版社, 2015: 104.





