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关于做好2025-2026学年第二学期课程设置及教师教学任务安排的通知

各二级学院：
为做好2025-2026学年第二学期教学工作安排，现将有关课程设置和教师教学任务安排等相关事项通知如下：
[bookmark: 一、课程设置 ]一、课程设置
各二级学院全面负责本学院所属专业课程设置的编制工作。各专业课程安排须严格按照培养方案执行。
（一）课程设置编制内容
确定各专业开设的课程名称及周课时数。周课时数应根据新学期总周数和该课程的教学计划总课时数来确定。在课程设置表中应同时注明专业名称（全称）、课程类别、学分、开课学期数（即该门课程应开设几个学期）、开课周数、考核类别（即考试或者考查）、班级人数（请参照教务处学籍科下发的在校生人数统计表），做好实践教学与理论课教学安排，单独开设且分散上的实验课参照理论课教学安排，集中整周开设的实践课应列出具体时间（第几周），同时安排好其它课程教学（集中整周开设的实践课一旦确定后，不得再随意调整上课形式和上课时间）。不能安排在正常教学周内的实践教学，要另附相应说明。
（二）注意事项
1.严格执行专业培养方案。课程名称、课时数及教学实习等各个教学环节不得随意变更,如确有特殊情况需变更计划，应填写
《南昌大学共青学院教学计划变更申请表》（附件 1），一式两份，经审批同意后方可实施。
2.各二级学院务必将《2025-2026学年第二学期课程设置表》（附件2）纸质稿经学院院长审查签名（盖章）后，于 2025 年11 月14 日（第10周周五）之前交于教务处教学运行科。联系人：占菲。
二、教师教学任务安排
（一）各二级学院教师教学任务安排，应立足于本学院师资队伍建设，考虑专业发展方向、统筹大局、确保教学质量、均衡合理安排每位教师的教学工作任务。教学任务安排以各二级学院院长为第一责任人，充分发挥好教务办主任的工作职能，采用组织安排为主的原则安排好教师教学工作任务。
（二）各二级学院无法安排的教学任务课程，应遵循优先安排院内其他具有资质的且未超课时的专任教师、其次是具有资质的行政人员、最后外聘教师完成的原则。外聘教师原则上应选聘具有副教授（或副高）及以上职称的人员，以保障教学质量。
（三）各专业应严格控制周课时数，原则上低年级28学时左右为妥，高年级不可超过 24 学时。
（四）课表编排应遵循教学规律，保障教学效果，充分利用教学资源。除经学院批准的进修学习老师和外聘教师以外，不作特殊要求的排课，一律服从学校整体安排。各二级学院不得接受教师特殊要求上报。
（五）高级职称的教师必须上本科课程。讲师及以上职称教师每学期承担课程不超过4门课，助教及以下职称教师每学期承担课程不超过2门课。
（6） 教师教学任务安排表（附件 3）纸质稿须二级学院院长审查签名（盖章）；机房类课程还应填写《2025-2026学年第二学期机房课程信息表》（附件 4），经教务办主任审查签名后和教师教学任务安排表于 2025 年12月5日（第 13 周周五）之前一起交至教务处教学运行科。联系人：占菲。
附件：
《南昌大学共青学院教学计划变更申请表》
《2025-2026学年第二学期课程设置表》
《2025-2026学年第二学期教师教学任务安排表》
《2025-2026学年第二学期机房课程信息表》
                                      教务处
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附件1：
南昌大学共青学院教学计划变更申请表
20   ――20     学年第　  学期                   申请日期       年     月     日
	变更类型
	1、开课单位调整     2、开课学期调整      3、取消课程      4、学分调整
5、课程性质变更     6、其他             （注：在相应序号上打√）

	学院
	
	是否永久变更
	

	学生专业
	
	变更涉及年级
	

	开课教研室
	
	课程性质
	

	原计划
	课程名称：
	原计划开课学期
	
	变更开课学期
	

	
	
	原计划理论学时
	
	变更理论学时
	

	
	
	原计划实践学时
	
	变更实践学时
	

	
	
	原计划学分
	
	变更学分
	

	变更原因及调整方案
	







　　　　　　　　　　　　　　　　　　教研室主任签名：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　 月　 日

	院负责人意见
	




签名：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　 月　 日

	教务处意见
	



签名：
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　 月　 日

	执行情况
	


备注：1、变更教学计划必须填写此表；2、此表一式二份，一份存教务处，一份存教师所在系。

	附件2：
	
	
	
	
	
	
	

	附件2：
2025-2026学年第二学期***学院课程设置表（样表）

	例如：23级英语专业 1班、2班（本科）
                                                         人数：××/××

	课程类别
	课程名称
	周课时
	学分
	开课学期数
	开课周数
	考核类别

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	××
	××
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	例如：24级国际经济与贸易专业 1班、2班（专科）
                                                        人数：××/××

	课程类别
	课程名称
	周课时
	学分
	开课学期数
	开课周数
	考核类别

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	××
	××
	
	
	

	1、 此表按年级来分先后顺序，即安排完23级本科，再安排24级本科、专科，25级本科、专科，26级本、专科。                                                                                 2、班级人数各系请参照教务处学籍科下发的在校生人数统计表核对准确。



	

	


                        院长签名（盖章）：
	                  

	附件3：
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2025-2026学年第二学期***学院教师教学任务安排及课时核对表

	序号
	教师姓名
	教师 类别
	职称/学历
	课程名称
	学生所在专业班级
	周课时
	上课周数
	课时
	计划总课时
	人数
	教室类型
	课头数
	多课头增加的课时量
	班级人数≥60人增加的系数课时量
	各类优质课程增加的系数课时量
	最终总课时量
	教师签名

	1
	张三
	专职
	助教/    研究生
	课程1
	23╳ ╳2，3班
	3*2
	14
	84
	138
	╳/╳
	语音室
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	课程2
	23╳班 + 17╳班
	2
	15
	30
	
	╳ + ╳
	多媒体
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	课程3
	23╳ ╳2班
	2
	12
	24
	
	╳
	机房
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	                                                               院长签名（盖章）：

	注：                                                                                                                                          1.教师的排序按：院长→专职 →返聘/协议人员→专跨院兼/返聘跨院兼→兼职/管理员→外聘。                                                               2.上多个平行班，但不是合班课，用“，”分隔开或分行填写，合班上课用“+”连接。                                                                      3.教室类型要跟上课教师确认，不能填错。                                                                                                               4.权重课时不清楚计算方法的，查看 《共院发〔2024〕43号 南昌大学共青学院教学课时量核算与管理办 法（试行)》的文件。                                                                                                                                                                     




	

	附件4：
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	       2025-2026学年第二学期***学院机房课程信息表       

	序号
	院部
	教师 姓名
	专业名称（人数）
	课程名称
	软件名称
	软件版本
	硬件配置
	内/外网
	建议机房
	教师联系方式

	1
	信工学院
	张三
	16计本1班（60人）
	计算机二维辅助设计(1)—CAD
	AutoCAD
	╳╳
	╳╳
	╳╳
	建议多填几个，机房都可以满足要求，填均可
	╳╳

	
	
	
	16计本2班（61人）
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	16计网1班（60人）
	VFP
	VFP
	╳╳
	╳╳
	╳╳
	╳╳
	╳╳

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 教务员签名：
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