退学申请材料
（办理过程中必须学生本人、学生家长、辅导员全程参与）
1、 学生本人手写退学申请书，退学申请书请注明学生的一些基本信息以及退学的原因，学生本人名字上加盖手印。退学申请书上必须有家长（法定监护人）的签字、辅导员的签字和意见、主任（学工领导）的签字和意见。（如果因病申请退学，请提供二级甲等医院的诊断书和缴费单原件）
2、 学生本人和家长的身份证、户口本复印件的审核（要求向学籍科提供身份证、户口本原件）
3、 系里针对学生退学的行为做详细说明，并加盖公章
4、 学生本人、家长手写承诺书，必须在他们的名字上加盖手印。
5、 学生本人手写委托书（只能委托辅导员办理离校手续）。如果学生本人不委托辅导员办理离校手续，则学生本人必须到校亲自办理离校手续。
6、 如辅导员接受委托，请辅导员提供一份本人的身份证复印件
7、 以上材料，请系里负责人认真审核，审核无误后请辅导员带上学生本人、学生家长到学籍科领取学籍异动表并填写。
休学申请材料
（办理过程中必须学生本人、学生家长、辅导员全程参与）
1、 学生本人手写休学申请书，休学申请书请注明学生的一些基本信息以及休学的原因，学生本人名字上加盖手印。休学申请书上必须有家长（法定监护人）的签字、辅导员的签字和意见、主任（学工领导）的签字和意见。（如果因病申请休学，请提供二级甲等医院的诊断书和缴费单原件）
2、 学生本人和家长的身份证、户口本复印件的审核（要求向学籍科提供身份证、户口本原件）
3、 系里针对学生休学的行为做详细说明，并加盖公章
4、 学生本人、家长手写承诺书，必须在他们的名字上加盖手印。
5、 学生本人手写委托书（只能委托辅导员办理离校手续）。如果学生本人不委托辅导员办理离校手续，则学生本人必须到校亲自办理离校手续。
6、 如辅导员接受委托，请辅导员提供一份本人的身份证复印件
7、 以上材料，请系里负责人认真审核，审核无误后请辅导员带上学生本人、学生家长到学籍科领取学籍异动表并填写。
保留学籍申请材料
（办理过程中必须学生家长、辅导员全程参与）
1、 由学生家长手写保留学籍申请书，保留学籍申请书请注明学生的一些基本信息以及保留学籍的原因，申请人名字写学生姓名（家长名字代）并在家长（法定监护人）名字上加盖手印。保留学籍申请书上必须有家长的签字、辅导员的签字和意见、主任（学工领导）的签字和意见。
2、 学生本人身份证复印件以及家长的身份证、户口本复印件的审核（要求向学籍科提供家长的身份证、户口本原件）
3、 学生本人的入伍通知书复印件的审核（必须向学籍科提供入伍通知书原件）
4、 系里针对学生保留学籍的行为做详细说明，并加盖公章
5、 家长手写承诺书，必须在名字上加盖手印。
6、 家长手写委托书（只能委托辅导员办理离校手续）。如果家长不委托辅导员办理离校手续，则家长必须到校亲自办理离校手续。
7、 如辅导员接受委托，请辅导员提供一份本人的身份证复印件
8、 以上材料，请系里负责人认真审核，审核无误后请辅导员带上学生家长到学籍科领取学籍异动表并填写。
复学申请材料
（因退伍复学，要求学生本人持本人的身份证原件和退伍证原件办理）
1、  由学生本人手写复学申请书，复学申请书请注明学生的一些基本信息以及复学的原因，学生本人名字上加盖手印。复学申请书上必须有辅导员的签字和意见、主任（学工领导）的签字和意见（如病因休学的学生 持就医的医院（二级甲等以上的医院）的诊断书到学院指定的医院进行复诊 证该学生病愈且能完成学校的日常学习生活。）
2、  学生本人的保留学籍通知单原件
3、 学生本人的身份证复印件和退伍证复印件的审核（要求向学籍科提供身份证原件和退伍证原件）
4、 系里针对学生复学的行为做详细说明，并加盖公章
5、 以上材料，请系里负责人认真审核，审核无误后请辅导员带上学生本人到学籍科领取学籍异动表并填写。
备注：身份证原件、入伍通知书原件、退伍证原件都必须要求是正反面复印。以上的材料是最基本的材料，各系根据学生办理过程中的实际情况适当增加相关材料。如果有特殊情况，请提前和学籍科联系。
保留入学资格的新生复学手续
1、 到招就办理手续，在材料上签字；

2、 录取通知书复印件；

3、 退伍证复印件；

4、 身份证正反面复印；

5、 保留入学资格材料复印件。
最后，到教务处学籍科填写申请复学表格。

