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关于做好2025年秋季学期开学教学工作的通知

各二级学院、各有关部门：
新学期定于9月8日（星期一）正式开课。为确保各项教学工作顺利开展，维护正常教学秩序，请各二级学院及相关部门认真做好开学前各项准备工作。具体安排及要求如下：
一、开课前教学准备
1.各二级学院须在开课前组织召开教学工作会议，进一步落实新学期教学任务，重申教学纪律与要求，明确本学期教学工作目标，确保全体教师以饱满的工作状态，严格按照课程表及实验课程表安排，有序组织课堂教学与实验教学，保障全院教学工作正常运行。有新教师入职的二级学院，需做好岗前培训，培训合格后方可上岗。
[bookmark: _GoBack]2.有关部门应提前对教室多媒体设备、桌椅、门窗、空调、照明、电铃等设施进行全面检查，确保微机室、实验室仪器设备及教学软件调试到位。同时，组织做好教学区环境卫生清理工作，保持桌椅整齐，讲台、地板、窗户、黑板等干净整洁，杜绝卫生死角，并为每间教室配备足量粉笔、黑板擦等教学用品。教务处将于9月5日下午对教室、实验实训室及机房进行全面检查。
3.任课教师须严格按照校历和课程表开展教学，并依据《南昌大学共青学院课程教学基本规范》的要求，提前准备好教学大纲、教材、教案、多媒体课件、教学进度表及课程思政教学设计等教学文件。各教研室应及时下达教学任务书。
4.建议各位教师（尤其是新入职教师）提前一天熟悉多媒体设备操作。第一节课授课教师应提前至少10分钟到达教室，调试设备及相关教学软件，保障课堂教学顺利进行。
5.严格执行《南昌大学共青学院调课停课管理规定》。开学第一周，所有教师须按核定课表授课，确保教学秩序稳定、教学效果良好。原则上，教务处第一周不受理课程变动申请，特殊情况可于第二周统一处理。
6.各二级学院最迟于9月7日（星期日）下班前，将“班级课表”和“教师课表”纸质版报送至教务处教学运行科占菲老师处，电子版课表于实际运行一周后提交。在教务科正式通知前，任何课表不得提前向师生发布。
7.各二级学院应于上课前将所辖实验室的纸质课表放置于教室门口的课表栏内。
8.各二级学院须于第一周内完成教师（含外聘教师）教学进度表、教学任务书的审核与存档工作，并加强教学过程管理。本学期继续沿用2023年秋季作息时间表（详见附件3）。注：本学期老生上课起讫周次为第1-16周，新生上课起讫周次为第4-16周，军训时间为9月15日至9月28日。
二、教材发放安排
老生（专升本）教材发放时间定于9月7日，具体安排详见教务处相关通知。请各二级学院通知学生以班级为单位，按规定时间至指定地点领取教材。联系人：丁伟老师。
三、开学检查工作
各二级学院应制定开学第一周教学秩序检查安排表，成立专项领导小组，由院领导带队巡查，并组织教研室主任、骨干教师及青年教师开展听课活动，认真做好记录。各学院教务办主任须于9月12日（星期五）12:00前，将听课记录、《2025年秋季开学教学运行检查情况记录表》及《南昌大学共青学院教学秩序巡查情况表》的纸质版和电子版汇总报送教务处，以便及时通报情况。联系人：丁伟老师。
四、补考和学籍工作
1.本学期补考定于9月13日至9月21日进行，具体安排详见教务处通知。请相关二级学院核实补考学生信息，并按时完成试卷印制和监考安排。联系人：王得健老师。
2.各二级学院须按要求完成学生报到注册工作。学籍科将于开学第一周集中办理休学期满复学、休学、退学等学籍异动手续。联系人：闫彩燕老师。
附件1：2025年秋季开学教学运行检查情况记录表
附件2：南昌大学共青学院教学秩序巡查情况表
附件3：2023年秋季作息时间表
教 务 处
2025年9月4日
附件1：
2025年秋季开学教学运行检查情况记录表
二级学院（盖章）                             时间                
	检查项目
	检查情况
	主要检查情况

	教   室
	





	1、正式上课前进行检查
2、主要检查内容：多媒体教学设备、音响、课桌椅、粉笔和黑板擦、环境卫生等情况

	实验（训）室
	





	1、正式上课前进行检查
2、主要检查内容：实验仪器及消耗品准备、运动器材、环境卫生、水电等情况

	教师教学准备
	





	1. 课间检查
2. 主要检查内容：教学大纲、教材、课件、教案、教学进度表等教学准备情况

	学生出勤
	






	1. 课中检查
2. 主要检查内容：学生到课和请假等情况； 

	教学运行
	




	1. 课中检查
2. 主要检查内容：教学任务的落实、课表安排、教材发放、教学纪律的执行、课堂教学状况等


说明：1.本表由二级学院负责填写（可附页），如实反映所在二级学院期初教学运行情况；
2.本表一式两份，各二级学院填好后存一份，交教务处存一份；
3.请各二级学院于9月12日12：00前将此表交教务处丁伟老师处。


	附件2：
[bookmark: _Hlk111579731]南昌大学共青学院教学秩序巡查情况表
	

	教师
姓名
	课程名称
	是否按时到课
	是否带
	任课班级
	班级人数
	出勤人数
	授课
教室
	授课
时间
	备注

	
	
	
	教材
	大纲
	教案
	学生名单
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                                   日期：
	

	
	

	
	














附件3：
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